
LICENCIA ANUAL ORDINARIA 

Ciudad de Buenos Aires, ….. de ………………. de …... 

Por medio de la presente solicito hacer uso de la licencia anual ordinaria. El período 
solicitado es a partir del día ...… de …………..…........ de 20.... hasta el ….. de 
…………..…........ de 20...., debiendo reincorporarme el día ..…  de …………..…........ de 
20.... 

Sin otro particular saludo muy atentamente 

    --------------------------------------- 

 FIRMA  EMPLEADO/A 

 Sr/a Empleado/a 

Por medio de la presente se le comunica que se considera oportuno otorgar la licencia 
solicitada. La misma será computada de la Licencia Anual Ordinaria correspondiente al 
período ……. Quedan pendientes ….. días de licencia. 

  ------------------------------------------- 
 FIRMA  DIRECTOR/A DE ÁREA 

En función de los requerido corresponde hacer lugar / no hacer lugar a la licencia 
solicitada. 

  ---------------------------------    
    FIRMA  PRESIDENTE      


